ASOCIATIA “GRUP DE ACTIUNE LOCALA (GAL) BANAT-VEST”
Strada Stefan cel Mare nr. 9, Jimbolia, Timis
Tel/Fax: 0256 360078, e-mail: gal.banat_vest@yahoo.ro , www.galbanatvest.ro

FISA POSTULUI
ANEXA LA CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA/ DE VOLUNTARIAT NR__DIN DATA DE:

POSTUL: ANIMATOR/EVALUATOR VOLUNTAR GAL

I. DENUMIREA INSTITUTIEI: Asociatia “Grup de Actiune Locala (GAL) Banat-Vest”

Il. NUMELE SI PRENUMELE ANGAJATULUI/VOLUNTARULUI:

Ill. DENUMIREA POSTULUI: ANIMATOR/EVALUATOR GAL
IV. NIVELUL POSTULUI: EXECUTIE
V. SUPERIORUL IERARHIC: MANAGER GAL

VI. DESCRIEREA POSTULUI:

Raspunde de intreaga activitate de animare si promovare a GAL-ului. Este responsabil cu
primirea si verificarea conformitatii cererilor de plata depuse pentru proiectele finantate
prin GAL.

VIIl. ATRIBUTII:

- Initiaza si desfasoara activitati de animare a teritorului acoperit de GAL;

- Raspunde de activitatea de informare si promovare a masurilor de finantare derulate de
GAL prin identificarea canalelor de promovare si informare si pregatirea materialelor
necesare;

- Creaza materiale informative si promotionale ale GAL-ului;

- Desfasoara activitati de promovare in teritoriul GAL a actiunilor intreprinse GAL;

- Mentine relatia cu mass-media pentru promovarea actiunilor Gal-ului;

- Raspunde de publicarea apelurilor de selectie, in conformitate cu SDL si lansarea cu
prioritate a apelurilor de selectie pentru proiectele de infrastructura sociala si a
operatiunilor in functie de contributia adusa la atingerea obiectivelor si tintelor
strategiei;

- Participa la pregatirea documentatiilor de lucru necesare atribuirii contractelor de
achizitii pentru bunuri si servicii aferente costurilor de functionare si animare;

- Participa la intocmirea caietelor de sarcini/ termenilor de referinta in vederea
achizitionarii bunurilor si serviciilor necesare proiectului;

- Intocmeste cererile de plata aferente costurilor de functionare si animare;

- Realizeaza verificarea conformitatii cererilor de plata pentru proiectele selectate (cu
exceptia situatiilor in care GAL este beneficiar)

- Participa la monitorizarea si evaluarea implementarii strategiei;
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- Raspunde alaturi de echipa tehnica de monitorizarea si evaluarea implementarii SDL
plasate sub responsabilitatea comunitatii si a operatiunilor sprijinite si efectuarea de
activitati specifice de evaluare;

- Indeplineste alte sarcini stabilite prin Regulamentul de Organizare si functionare al GAL.

IX. CERINTE:

Studii: Studii superioare de lunga durata

Experienta: Experienta profesionala de peste 1 an in activitati de organizare, coordonare
relatii publice.

Alte cerinte:

- Buna cunoastere a Programului National de Dezvoltare Rurala si a AXEl LEADER;
- Certificat recunoscut CNFPA - Evaluator proiecte;

- Cunoasterea unei limbi straine de circulatie europeana;

- Cunostinte bune de operare calculator (Office: Word Excel), Internet, E-mail;

- Carnet conducere (cat. B).

X. Norma de muncé: In-functie denevoiaserviciilorde voluntariat
Norma de munca - in functie de Contractul Individual de munca/Voluntariat

XI. COMPETENTE, CALITATI SI ABILITATI NECESARE

- Cunostinte si aptitudini organizatorice;

- Cunoasterea instrumentelor de evaluare a proiectelor);

- Competente personale, comunicationale si relationale (abilitate in comunicare,
prezentare in public, moderare, creativitate, integritate).

- Bune abilitati de planificare si organizare a operatiilor si activitatilor;

- Bune abilitati de comunicare;

- Bune abilitati de acordare si transmitere de informatii;

- Capacitate de a evalua si a lua decizii;

- Capacitate de a lucra cu oamenii;

- Rezolvarea creativa a problemelor;

- Capacitatea de a propune solutii viabile;

- Rezolvarea cu succes a situatiilor create pe parcursul derularii proiectului;

- Capacitatea de relationare cu toate partile implicate (networking).

Aprobat de ORDODI Arcadie, Presedintele Asociatiei ,,GAL Banat-Vest”

Semnatura:

Data:

Luat la cunostinta de ocupantul postului:

Semnatura:

Data:




